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Tempistiche

DURATA: 07 Luglio — 31 Luglio
TEMPI DI RISPOSTA: generalmente entro 2 giorni lavorativi

INVIARE A: rinnovo.consiglio@umbria.camcom.it

Le Associazioni riceveranno il file arricchito dalla casella:
rinnovoconsigli@infocamere.it (non deve essere utilizzata per le richieste):

* Prima email con elenco arricchito protetto da password
« Seconda email con password
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Scambio dati

Dati dell’impresa +
Eventuali Note

@ \ vy
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Formato input

Lista di CF senza
necessita di intestazione

1
2
3
4
5
6
T
8
9
10
1
12

A

0000009339391006
0000000884060526
0000000864530159
0000000348170101
0000001806740153
0000000799960158
0000001340740156
0000001564560900
0000003285880104
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Output: descrizione

Per ciascun codice fiscale dell’elenco, I'associazione potra disporre delle seguenti informazioni:

Dati utili all'identificazione delle imprese che possono essere validamente inserite negli elenchi:

» Presenza di eventuali CF errati o fuori provincia

« dati identificativi dellimpresa (numero rea, codice fiscale, partita iva, denominazione, indirizzo
completo, natura giuridica, stato attivita dellimpresa al momento dell’elaborazione);

» tutte le date che riguardano l'iscrizione/cancellazione al registro imprese, al rea, all’albo artigiano,
apertura procedure di liquidazione/fallimento, ecc.;

« tutte le informazioni relative ad eventuali localizzazioni in provincia dell'impresa;

Dati utili ad identificare a quali settori pud essere iscritta ciascuna posizione

« descrizione attivita svolta dall'impresa e codici ateco 2007.

Dati utili alla compilazione dell’allegato A

« il numero degli addetti familiari e subordinati all’'ultimo trimestre disponibile.

a
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Elementi di attenzione (!)

Numero di file per associazione
un solo file per associazione contenente i CF/PIVA degli associati.

Addetti
» | dati relativi agli addetti vengono aggiornati trimestralmente con riferimento a 2 trimestri
antecedenti 'estrazione. Pertanto negli elenchi saranno riferiti alla seguente data:

31/12/2024

» Per ciascuna posizione presente in elenco e riportato il valore medio degli addetti all’ultimo
trimestre disponibile (la media dei primi 3 trimestri 2024).

« |l dato ha dettaglio comunale
» Il dato proviene da fonte INPS

Resta responsabilita di ciascuna associazione verificare le informazioni e garantire la veridicita
di cid che viene inserito negli allegati.

(o2}
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Output: guida

v. esempio di restituzione elenco arricchito al file allegato
FASE1CDC_INPUT_OUTPUT_DETTAGLI.xls
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Allegato B Schema sintetico della procedura di creazione
dell’elenco degli iscritti alle Associazioni di Categoria

1. Creazione Foglio elettronico contenente gli iscritti all’ Associazione
Conversione del foglio elettronico in formato PDF/A

Salvataggio del foglio elettronico in formato .csv

R

Apposizione della firma digitale ai files con formato PDF/A e csv con

creazione di 2 files con estensione .p7m

5. Crittografia dei due file firmati



Qe i

5 | CAMERA DI COMMERCIO C#%|C

@3 | DELLUMBRIA \ =
Flusso creazione Allegato B, firma digitale, cifratura T

Creazione foglio elettronico contenente
gli iscritti all’Associazione

Salvataggio del foglio elettronico in
formato .csv

Conversione del foglio elettronico in
formato PDF/A

Apposizione della firma digitale ai file con
estensione PDF/A e .csv con creazione di 2
file con estensione .p7m

Download certificato pubblico (.cer) dal sito
istituzionale della Camera di Commercio e
Cifratura dei 2 file.p7m

Copia dei 2 file con estensione .p7e su
dispositivo non riscrivibile e consegna alla
Camera di Commercio
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Creazione Allegato B (1)

Infocamere acquisisce dalla Camera di Commercio gli elenchi redatti
secondo I'esempio di seguito riportato, nel rispetto del tracciato definito e
salvati con estensione “.csv’ (comma separated value, ovvero campi
separati da delimitatore ; “punto e virgola”). L’elenco si traduce in un

singolo record per impresa.

Nella prima riga devono essere presenti le denominazioni dei campi

T
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Creazione Allegato B (2)

S~

1PG 01234567890 234123|ALFA SRL ViaRomal PERUGIA 011120
2|PG XYZZYX00A01D123W 452389XYZ ZYX Corso Mazzini 1 ASSISI 01112
3[TR 11111111115 267234|BETA SPA Viale della Stazione 20 TERNI 01.11.20
4TR 11111111115 267234|BETA SPA Viale della Stazione 24 TERNI 01.12

L'elenco pud essere compilato con i piu diffusi prodotti di gestione di fogli
elettronici, inserendo le informazioni nelle singole celle e quindi salvando nel
formato indicato.

Esempi:

Microsoft Excel : File — Salva con nome —
indicare nome file - selezione in tipo file CSV
(delimitato dal separatore di elenco) (*.csv) —

Salva

LibreOffice Calc : File — Salva con
nome — indicare nome file - selezione in
Salva come Testo CSV (.csv) —usalll
formato csv - Salva — indicare separatore

di campo ; (punto e virgola) — cancellare

separatore di testo — OK

12
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Elementi di attenzione

E' necessario controllare il corretto salvataggio del campo Codice Fiscale (con

gli O iniziali nel caso di codice fiscale d'impresa a 11 caratteri).

Nel caso di salvataggio in formato csv, con elisione di zeri (0) iniziali, si rende

necessario selezionare preventivamente la colonna CODICE FISCALE,

selezionare Formato Celle — Numero, Categoria Testo.

~—_

/13
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InfoCamere

Files da inviare: elenco csv + dichiarazione allegato B
Azioni: firma digitale CADES (.p7m) + cifratura

progressivo [CCIAA codice fiscale numero rea

denominazione

indirizzo

citta codice ateco

1PG 1234567890 234123

ALFA SRL

Via Roma 1

PERUGIA 11120

PG XYZZYX00A01D123W

452389XYZ ZYX

Corso Mazzini 1

ASSISI 1112

11111111115

267234|BETA SPA

Viale della Stazione 20

TERNI 01.11.20

2
3[TR
4TR

11111111115

267234|BETA SPA

Viale della Stazione 24

TERNI 01.12

.-\.LLEGJ\TO B
(articolo 2,
ELENCO IM gggg,sg ASSDGATE

DICHIARAZIONE $0$TITUTIVA DI AT'TO DI NOTORIETA

dicembre
NON SOCGCET !A AD A‘LTE.'\"!‘IC mox‘z ESE.\_I'E DA BOLLO
. 3 Sicembre 2000, B 443, an
..qun

A conoscenza del disposto dell’art. 47 del decreto del Presidente della Repubblica 28 dicembre
2000, n. 445;

Ferma restando, a norma del disposto dell’articolo 75, dello stesso D.P.R_ n. 445/2000, nel caso di
dichiarazione non ventera. la decadenza dai benefici eventualmente conseguiti:

WVista la legge 29 dicembre 1993, n. 580 e successive modifiche ed . hé 3
regolamenn di attuazione:

11 sottoscritto . —
legale rappresentante dell’ Associazione

nato il m
al fine di concormrere all’assegnazione del
della camera di commercio dil ... ..ouiiiiiiiiiiiiiaia e aas

sotto la propria personale responsabilita:

nel consiglio

DICHIARA
che alla data del 31 dicembre (=) .

«e... Tisulea il se P
associate in regola con il versamento delle quote associative ai sensi della normativa vigente:

elenco di

W Actalis e Protector

Flo Dipostvo  Strumenti @ cpdoni  Auto

[ teond]| v

/|

PO e .

TEeE (E | Cedees fieale = Temees vesisls 051 T—ere KEA 03

e (47 = Tedice ATECT

Tadice foeale Toee = apese reciale (5] ==mers KEX 05

Tekte ATETS

¥ Icm-nwm O e 1 e

oliis ATECT

o e B s S Trmees et 05 e REA O3

=TT T - =EATECT

wew (0 Ie-d-(-ﬁ-‘-l- raees veiate % Smers WEA 007

=y = S ATECS

€3 Vanno & & quailo

O e o e Protrest o pas Clastams imprwis © msi locale slemcass
@ con o {Feschu

3) Da evidecsiare per e umisa locali

(%) Indirazzo, a veconda dei casi. dells sede o dellunith Jocale stencata

o vermming dolle mprese mon 1denrificase sel BT

Per frmare un fle 0 una cartela, cppure
por vorScaro o/o deciare un fie
protetto, trascnario sopra Quist area.

Benvenuto in File Protector vS.l1.9.6

Sistena operative rilevato: Windows XP
Architettura #.0. rilevato: x&é

Java runtime: C:\Prograami\Java\jceé

Versiome di Jave runtise rilevata: 1.6.0_33
Versione di Ellips runtime tilevata: 3.1 release 23
Frofilo utente corcente: Mulvio

Dispositivo crittografico pre-impostato: Incard CNS

Data ultino sggiornamento Certificati di CA: 2012-08-02
Data ultiso sggiornamento dell'eapplicazione:

2012-08-01
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Cifratura

La cifratura (detta anche crittografia) di un documento € un'operazione con la
quale si rende quel documento completamente illeggibile per chiunque, ad
eccezione di chi possiede la chiave che permette di decifrarlo, ossia riportarlo "in
chiaro". La cifratura, dunque, permette di assicurare la confidenzialita di

informazioni riservate.

Per cifrare un documento in modo che solo un particolare destinatario possa
leggerlo, il mittente deve avere a disposizione il certificato di quel destinatario,

poiché I'operazione di cifratura richiede I'uso della chiave pubblica.

Per poter decifrare un documento, il destinatario deve avere a disposizione la
propria smartcard/token, in quanto l'operazione di decifratura richiede I'uso della

chiave privata.

/15
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Flusso Certificato di Cifratura

Processo

\

IC
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Procedura per cifratura Allegato B — Software Infocamere
Firmadng (1)

v Awviare il software Infocamere Firma4NG (scaricabile dal portale id.infocamere.it)
v' Cliccare sul box Applicazioni

X L '
0\{
Firma Verifica temaprgﬁle

v" Cliccare sul box Cifra

InfoCamere
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Procedura per cifratura Allegato B — Software Infocamere
Firmadng (2)

v' Selezionare il file da cifrare che € gia stato firmato digitalmente (formato .p7m CADES)

&5 Apri X
& ol < fiAn.. ¥ rinnovo consiglio camer.., v | D £ Cerca in rinnove consiglio c...
Organizza = Muova cartella s - [TH o
[ Questo PC A Mome Ultima maodifica Tipo
I Desktop ﬂ AllegatoB.csv 12/01/202216:10 File con valor s¢
El Dirserirreeriti |E AllegatoB.csv.pTm 27171 /2023 1225 File P7TM
-'- Downloads
=] Irmmagini
J!I Musica
- Oggetti 30
B Video
2 05(8)
- Dvata (Or)
- Disco locale (E:)
% Unita CD(F)Digw < >
Mome file: | AllegatoB.csv.pTm « | | Al Files %) v
Apri | Annulla /‘/
{58 / 18
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Procedura per cifratura Allegato B — Software Infocamere

Firmadng (3)

v’ Cliccare sul pulsante Importa da File

Cifra
Scegli i contatti per cui cifrare

fir

£V AV

<:

/19
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Firmadng (4)

v’ Selezionare il certificato di cifratura .cer

Procedura per cifratura Allegato B — Software Infocamere

>

E Apri
&« el
Organizza « Muowva cartella

F
E Chuesto PC Nome

I Desktop
E'I Documenti
1'- Downloads
=] Immagini
J'J Musica
- Oggetti 30
m Video
s O5C)
- LData ()
- Disco locale (E:)

5 Unita CD (F) Dicv <

.

“ rinn.. » rinnovo consiglio camer..,

Ultima modifica

2712023 1232

! Certificato cifratura GT.cer

w Certificati (*.cer *.crt)

MName file:

Certificata cifratura GT.cer

Apri

2 Cerca in rinnove consiglio c...

Certificato di sic

Annulla

/20
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Procedura per cifratura Allegato B — Software Infocamere
Firmadng (5)

v’ Cliccare sul pulsante Aggiungi e spostare il certificato nel box «Cifra per....»

Cifra -
Sceglii contatti per cui cfrare lr

Contatti File Elenco in linea Cifra per...

E1 R 1Z/7420063700097418.6H

Importa da file...

/21
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Procedura per cifratura Allegato B — Software Infocamere
Firmadng (6)

v’ Cliccare sul pulsante Avanti

B cifra

== pd
Cifra f' =
Scegli i contatt per cui dfrare Ir

Contatt File Elenco in finea Cifra per...

- 2 :
21 TRMC 1/74200___ )0097418.8H ] TRM 147/ 7420063700097418.E

£ ¥ AY

Importa da file...

/22
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Procedura per cifratura Allegato B — Software Infocamere
Firmadng (7)

v" Cliccare nuovamente sul pulsante Avanti

B cifra

=5 =
Cifra -
Scedli le opzioni dicfratura fl rm

Salva comes:

|D: \Docaments Rinnovoe consigi cameralirinnovoyrinnowe corsiglio camerale 7 \llegatoB. cev.pFm.pTe |

Algoritmo di difratura:
DES-EDE3-CBC
[] saha in fornato PEM

[ Distuaagi il documento originale

I
5 | CAMERA DI COMMERCIO i

/23
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Procedura per cifratura Allegato B — Software Infocamere
Firmadng (8)

v' L’operazione di cifratura si € conclusa positivamente, cliccare sul pulsante Termina. ||
software indica il percorso in cui € stato salvato il file cifrato: AllegatoB.csv.p7m.p7e

v Ildentica procedura si applica al file AllegatoB.pdf ottenendo al termine della
procedura di firma e cifratura il file AllegatoB.pdf.p7m.p7e

— =
Cifratura conclusa - =
firmag)
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Procedura per cifratura Allegato B — Software Infocamere
Firmadng (9)

1. Copia dei files con estensione .p7e su dispositivo non riscrivibile
2. Invio/consegna del dispositivo non riscrivibile alla Camera di Commercio secondo le
indicazioni della Camera

AlegatoB.csv.p7m.p7e allegatoB.pdf.p7m.p7e

[a) TePR fa) ™
UL Ly <!

./’/‘
/25



eC

q

Q)’)
]

o | CAMERA DI COMMERCIO
o | DELLUMBRIA

GRAZIE PER L'ATTENZIONE
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